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Assistante ADV Export, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2009 / déc. 2022

janv. 1993 / déc. 2008

janv. 1988 / déc. 1992

janv. 1983 / déc. 1987

Assistante ADV Export

Villepinte Honeywell, Sanyo Denki, HeimannSystems, Make up For Ever,
Carbonne Lorraine (Mersen)

* Pilotage des dossiers de ventes export de la commande jusqu'a la livraison
internationale

* Gestion de la logistique a l'international

* Elaboration et suivi des crédits documentaires et transmission a la banque
* Zones d'export : Europe, USA, Japon et Afrique du Nord

Secrétaire bilingue puis Assistante Import / Export
Paris Pétrossian, New Concept Technic Services, Nordon Industrie

* Collaboration avec les responsables des ventes export

* Frappe et traduction des rapports et de documentations en anglais et des données
techniques de produits.

* Contréle et gestion des stocks en relation des différents services

Assistante administrative
Paris Société Générale puis EDF / GDF
* Travaux classiques de secrétariat

Assistante médicale polyvalente
Paris CPAM Paris 12
* Suivi administratif des pathologies des assurés, gestion des bilans de santé

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021

/ juin 2015

/ juin 1993

COMPETENCES

Comptoir des langues; Anglais commercial
Paris

Assistante Export, suivi des Achats
Cachan ENS

Assistante bilingue Commerce International; Niveau III
Paris Greta

SAP, Pack Office, outlook, données techniques

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Peinture acrylique, Bénévole dans |'association « les Petits Fréres des Pauvres »
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