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Assistant D'exploitation Bilingue, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2022 / févr. 2023 Assistant D'exploitation Bilingue
Idex, OCDE
Gestion et résolution des incidents en anglais et français: Help Desk 
Traitement des devis et de la facturation 
Gestion administrative des dossiers sur informatique 
Contrôle des données et de la de conformité 
Actualisation des outils de pilotage.

juin 2022 / oct. 2022 Assistant d'Exploitation
ACE, Mably
Extraction de donné Saisie des bons 

numérisation et archivage des documents 
Mise à jour informatique des données

janv. 2022 / mai 2022 Professeur d'anglais
Collège Michel Servet, Charlieu
Mise en place de suivis individualisés et des supports éducatifs

avr. 2021 / août 2021 Réceptionniste
NECOTRANS, Dakar  Sénégal
Suivi et mise en œuvre des projets, rapport d'activités, 
Etablissement des bons de commande, validation des devis

sept. 2017 / juin 2021 Animateur en Langue Anglaise
Mairie, VilleneuvelaGarenne
Préparation des élèves aux examens et aux épreuves

janv. 2017 / déc. 2020 Chargé de Mission Internationales
ASSOS, E221 Sénégal / France

août 2016 / juin 2017 Hôte d'Accueil
Club Med/ Cap Skirring , Dakar/ Sénégal

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2019 / juin 2021 Master, Etudes Culturelles : Anglophones et Hispanophones  BAC+4
Université  Versailles SaintQuentin en Yvelines

oct. 2018 / juin 2019 Licence, Etudes Européennes et Internationales  BAC+3
Université SorbonneNouvelle  Paris, 75

oct. 2016 / juin 2018 Master, Etudes Britanniques du Commonwealth  BAC+4
Université Cheikh Anta Diop  DakarSénégal

COMPETENCES
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Contrôle des données, Gestion de l'information, Pack Office, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français
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