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ASSISTANT RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2023 / mars 2023 ASSISTANT RH
PARADIS LATIN
Elaboration des contrats de travail (CDD, CDDU, CDI), DPAE, Préparation et saisie des 
paies, calcul des titres restaurant, déclaration accident de travail et attestation de
salaire, 
élaboration des dossiers FONPEPS, réalisation des dossier portatbilité mutuelle.

déc. 2022 / févr. 2023 GESTIONNAIRE DE PAIE
PARADIS LATIN
Stage de Õn de formation. Mise en applications des acquis et des techniques de la
paie. 
Rédaction de contrats de travail (CDI, CDD, CDDU), intégration des nouveaux salariés 
dans le logiciel paie (sPAIEctacle), DPAE, collecte des informations relatives à la paie, 
déclaration des accidents de travail et attestation de salaires via Net Entreprises. 
AÞliation à la mutuelle d'entreprise.

janv. 2005 / déc. 2022 RESPONSABLE DES VENTES
LENÔTRE
Ouverture et fermeture magasin Accueil des clients Management, formation et 
animations des équipes de vente Gestion des stocks et des litiges fournisseurs 
Réalisation des devis client, prise de commandes et facturation Construction des 
plannings Suivi des compteurs d'heures, saisie des heures dans le logiciel SOL Logiciels
Cegid, Sequoiasoft, SAP Saphir

sept. 1997 / août 2000 RESPONSABLE DE CAISSE
FLO PRESTIGE
Encadrement et formation des hôtesses de caisse Ouverture et fermeture caisse 
Encaissement Devis, prise de commande, facturation et relance client Accueil 
téléphonique

mars 1993 / août 1997 RESPONSABLE DES COMMANDES
FLO PRESTIGE
Gestion et préparation des commandes clients de la prise de commande à sa livraison

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 BAC+2 (BTS, DUT OU ÉQUIVALENTS) / TITRE GESTIONNAIRE DE PAIE ­
BAC+2

/ Formation au logiciel CIEL et sPAIEctacle (logiciel utilisé durant mon
stage)

/ BAC+2 (BTS, DUT OU ÉQUIVALENTS) / DUT TECHNIQUES DE
COMMECIALISATION ­ BAC+2

COMPETENCES

SAP, Cegid, CIEL
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Français
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