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Assistant administrative de productionproduction, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / déc. 2022

juil. 2019 / avr. 2022

mars 2016 / juil. 2017

avr. 2013 / oct. 2013

sept. 2012 / mars 2013

Assistant administrative de productionproduction
CASTLE METALS

(Lanne, ? Gestion et expédition des commandes clients.
France) ? Réaliser I'impression des documents nécessaires a la
production ainsi qu'a I'édition et la préparation d'étiquettes.

? Saisir des données pour la production et valider les

quantités frabiquées.

Analyste de Crédit

MULTINATIONAL DUPONT

04 - 2022 ? Responsable d'un portefeuille de plus de 600 clients (EMEA

(Carrefio, région): gérer les litiges liés aux facturesgérer les litiges liés aux factures,
surveiller les

Espagne) paiements...

? Analyser la solvabilité des clients etyser la solvabilité des clients et révisions des
limites de

crédit

? Exécuter tous les contréles internes établis

Administrative Logistique
DHL ENTREPRISE

(Bristol, ? Réception des achats, gestion de stocks
Angleterre) ? Traitement de commandes et des inventaires

Charge du service clientéle et service commercialet service commercial
BANQUE BBVA

10 - 2013 ? Effectuer des revenus et des dispositions de la trésorerie

(Oviedo, ? Overture et fermeture de la caissefermeture de la caisse

Espagne) ? Paiment ou retour des recettes, taxes, virementes; régime

de retraite, achat-vente d'actionsvente d'actions

Assistant Comptable

CABINET COMPTABLE "ALVAREZ Y VINUELA"COMPTABLE "ALVAREZ Y VINUELA
(Oviedo, ? Traitement des factures clients et fournisseursclients et fournisseurs
Espagne) ? Enregistrer les opérations dans les livres comptablesdans les livres
comptables

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014

/ juin 2013

COMPETENCES
SAP, Outlook

Diplomée en administration et gestion d'entrepriseon et gestion
d'entreprise Asturias, BAC+5 - BAC+5

Espagne Université d'Oviedo

Cours supérieur "leadership et gestion d'équipe" - BAC+6 et plus
Online, Espagne Ecole de commerce
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Bilingue
Francgais Courant

CENTRES D'INTERETS

Voyager, parachutisme, yoga, contact avec la nature, lecture
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