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Management, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / mai 2022 Stage secrétaire
Mairie ­ Mairie de Grignols
* Assistance à l'autorité territoriale 
* Participation à l'accueil téléphonique et physique du public 
* Classification / archivage et numérisation de documents / saisie des courriers 
* Tenue du secrétariat du Maire et des élus / Gestion des agendas 
* Gestion Ressources Humaines pour un effectif de 11 personnes (rémunérations,
contrats 
de travail, plannings, suivi des formations et des visites médicales, ...) 
* Gestion comptabilité M14 ­ M57 (facturations, mandatements, ...) 
* Gestion de l'état civil : Rédaction actes naissances, reconnaissances, mariages,
décès,... 
* Gestion des cimetières : règlement et plans des cimetières, ... 
* Elections politiques et professionnelles / inscription liste électorale, de radiation 
* Participation à la préparation du budget / marchés publics / urbanisme

août 2017 / Employé intercommunal « Titulaire Fonction Publique Territoriale

nov. 2015 / Agent de Sécurité
ASP

avr. 2015 / nov. 2015 Employé intercommunal
ASP

juin 1997 / juil. 2014 administration générale multi­ministérielle

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Diplôme Universitaire « Carrières Territoriales en milieu rural »

/ juin 2005 Certificat d'Aptitude Technique de Sous­Officier de Gendarmerie; Titre de
Technicien de Sécurité Publique ­ Homologation RNCP niveau 5

sept. 2001 / juin 2004 Attestation de Formation d'Assistant Juridique

/ juin 2003 Certificat d'Aptitude Gendarmerie; Homologation RNCP niveau 4 Sûreté
Publique ­ équivalence Bac Professionnel Sécurité­Prévention option
Police ­ BAC

/ juin 2000 Certificat de fin d'étude des cours supérieur de Police Technique et
Scientifique Formation niveau 7 ­ équivalence Master Analyse et Contrôle
Spéciali ­ BAC+4

/ juin 1999 Diplôme de Gendarme Adjoint; Homologation niveau 3 sûreté publique ­
équivalence Mention Complémentaire Sûreté des Espaces Ouverts au
Public

/ juin 1998 Certificat de fin d'études des méthodes d'Investigation de Recherche et
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de Police Technique et Scientifique Formation niveau 6 ­ équivalence
Licence P ­ BAC+3

/ juin 1996 Bac Sciences Economiques et sociales ­ BAC

COMPETENCES

Linux, Windows

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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