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Réceptionniste Night auditor, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2019 /

juil. 2019 / sept. 2019

déc. 2018 / juin 2019

déc. 2017 / nov. 2018

mars 2016 / nov. 2017

sept. 2015 / févr. 2016

avr. 2014 / avr. 2015

juin 2010 / aolt 2010

janv. 2008 / déc. 2010

janv. 2006 / janv. 2008

Night Auditor
Hotel Les Capitouls

Réceptionniste de nuit
Hotel relais du Lac Hossegor 3 étoiles

Night Auditor
Hotel Océania Biarritz

Check-in check-out, contréle de caisses, rapports de cléture, room
service, service bar, préparation buffets

Réceptionniste de nuit
Hotel Brit hotel 4 étoiles
Check-in check-out, room service, service bar, préparation buffets

Night Auditor
Hotel Mercure Président Biarritz

Check-in check-out, encaissements, cl6ture journaliere, contréle de
caisses, VAD, édition de rapports, tenue de documents analytiques,
comptables, statistiques, room-service, bagagiste,

Réceptionniste de nuit
Hotel Les Ours Blancs 3 étoiles
et service petits-déjeuners CDD 6 mois

Hétel Le Bayonne & Spa 4 étoiles
Night Auditor Extras, check-in check-out, contréle de caisses et
rapports, préparation,

Chargée de clientéle
Société DIATEL communication marketing Toulouse 31

Chargée de clientele
Groupe Artezia Recouvrement Anglet

Commerciale sédentaire
Société ABCTEL marketing (cessation d'activité) Toulouse 31

dans différents secteurs - gestion de plannings - envoi de courriers -
relation

conseillére de clientele

OMNIUM FINANCES GESTION société immobiliere Toulouse 31
entre locataires et services administratifs, comptable, technique,
contentieux, état des lieux. - étude de comptes locataires - réponse
aux demandes d'informations - transmission aux services
concernés des messages - envoi de courriers, attestation CAF .
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sept. 2005 / Assistante de direction
JFI IMMOBILIER agence immobiliere Toulouse

avec la clientéle et intervenants techniques et financiers, syndic, notaires
- gestion de la publicité, mise a jour des lots, insertion publicité - accueil
physique et téléphonique, transmission des messages

mars 2005 / juin 2005 Clerc de notaire
Etude Me FRANCOIS notaire Bouloc 31

société ..) - gestion et suivi des piéces - relations clients - confréres -
Administration

sept. 2002 / févr. 2004 Secrétaire juridique
Cabinet Me MONTARRY avocat Toulouse 3&

courriers et actes de Palais - gestion
des dossiers et archivage - suivi des

procédures en cours - relations clients -
accueil physique et téléphonique

mai 2002 / juin 2002 Conservation des Hypothéques Centre des Impdts Bayonne 64

inscriptions des actes
publications des actes
délivrance de copies

janv. 2001 / déc. 2002 Clerc de notaire
Etude MAHOUX-MARTEL notaire Bram 11
relation clientéle confréres Administration

janv. 2001 / Conservation des Hypothéques Centre des Impdts Bordeaux 33

Service publication -
publications des actes -
inscriptions des actes -

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ DESS en droit notarial et immobilier - BAC+3
Université Sciences Sociales Toulouse

/ Master Droit Européen - BAC+4
Bayonne

/ Formation Agent Etat des lieux
Snexi Tours

COMPETENCES

Pack Office, Protel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Espagnol Courant
Italien Courant
Francais

CENTRES D'INTERETS

Equitation, Golf
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