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Adjointe administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / aujourd'hui Assistante administrative
EDF/SYNERGIE CAD/VIRBAC
Diverses missions d'intérim

janv. 2017 / déc. 2020 Adjointe administrative
PROWEBCE
Traiter et gérer les emails
Accueillir la clientèle
Gérer les appels téléphoniques
Ouvrir et suivre les dossiers
Organiser les déplacements professionnels
Organiser les réunions

janv. 2014 / janv. 2016 Adjointe administrative
Lycée horticole / Antibes

janv. 1999 / déc. 2013 Adjointe de direction
Galerie Azur / St Paul de Vence

janv. 1994 / janv. 1999 Agent d'escale
British Airways / HeathrowLondon

janv. 1991 / janv. 1994 Responsable de magasin
TonyBoy / Cannes

janv. 1989 / janv. 1991 Responsable adjointe
TonyBoy / Cannes

janv. 1987 / janv. 1989 Conseillère de vente
TonyBoy / Cannes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1994 DEUG Anglais  BAC+2
Londres

/ juin 1986 BAC PRO Tourisme  BAC
Nice

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français
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CENTRES D'INTERETS

Voyages, Musique, Randonnées,
Organisation de concerts
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