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Chargée de sourcing / recrutement, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / Chargée de sourcing / recrutement
SGS ­ Alternance ­ 1 an ­ Arcueil
Définir le poste et le profil recherché 
Proposer une stratégie de sourcing candidats 
Garantir des candidatures pertinentes et ciblées 
Gérer la rédaction des annonces et leurs publications sur des supports idoines 
Faire le tri en fonction du profil type prédéfini 
Contacter les candidats potentiels et répondant aux critères 
Créer un vivier candidatures et assurer le reporting auprès du manager. 
Mise à jour du tableau RH

août 2022 / oct. 2022 Chargée des Ressources Humaines
Villemomble
Rédaction et publication d'annonces d'offres d'emplois sur différents jobboards 
Pré­qualifications téléphoniques, organisation & réalisation des entretiens 
Etablissement des contrats de travail, des avenants, gestion des arrêts de travail... 
Mise en ligne d'offres d'emploi sur le site d'entreprise, participation à des forums 
d'emploi, 
Vérification des références, suivi des intervenants en poste, mise en place de 
formations, établissement des contrats de travail (CDII et CDD) 
Gestion des clients : Placement des candidats sélectionnés auprès des familles

avr. 2022 / juil. 2022 Aéroport Charles de Gaules ­ 95700 Roissy­en­France
Accueil des clients en langue étrangère 
Orientation des clients en langue étrangère

févr. 2022 / mars 2022 Assistante Ressources Humaines
Madame Fée Tout ­ Paris 13e
Gestion de recrutement 
Pré­sélection des profils 
Accueil des nouveaux salariés

nov. 2021 / déc. 2021 Assistante de gestion
Madame Fée Tout ­ Paris 13 e
Gestion de la comptabilité 
Suivi de la documentation, des fichiers clients, 
Organisation et tenue du secrétariat

mai 2020 / juin 2021 Assistante de communication
Gidef ­ Rosny­Sous­Bois
Organisation des entretiens et des reportages sur l'entreprise 
Veille de suivi des réseaux sociau (Instagram)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2023 BTS GPME ­ BAC+2
Protectorat Saint Joseph; Aulnay­Sous­Bois / Studi

/ juin 2021 Certification Canva
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/ juin 2020 Baccalauréat sciences et technologies du management et de la gestion
option ressources humaines ­ BAC
Sevran

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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