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ACCOMPAGNANTE D'ELEVES EN SITUATION D'HANDICAP, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / ACCOMPAGNANTE D'ELEVES EN SITUATION D'HANDICAP
EDUCATION NATIONALE, PARIS
* Aider à l'installation matérielle de l'élève, à la manipulation du matériel scolaire 
* Favoriser sa mobilité et ses déplacements dans l'établissement 
* Participer aux sorties de classe, occasionnelles ou régulières

déc. 2019 / janv. 2020 CHARGÉE D'ASSISTANTE
ALLIANZ, PARIS
* Création et gestion des dossiers d'assurance 
* Rédaction des comptes rendus 
* Organisation des rapatriements sanitaires des clients

oct. 2019 / ASSISTANTE D'IMPORT EXPORT
LDM LOGISTIQUE, ORLY
* Dédouaner la marchandise 
* Rédaction des documents import/export 
* Envoi et réception de la marchandise 
* Suivi des demandes clients par e­mail

oct. 2017 / mai 2018 ASSISTANTE DE LANGUE FRANÇAISE
COLLÈGE AFRICA & LYCÉE VELAZQUEZ, MADRID, ESPAGNE (CIEP)
* Enseignement de la civilisation française 
* Gestion des activités ludiques 
* Pratique du français à l'oral

juin 2017 / sept. 2017 ANIMATRICE & ASSISTANTE EN RELATIONS PUBLIQUES
GROUPE HÔTEL PRESTIGE, ROSES, ESPAGNE
* Accueil de la clientèle 
* Gestion des animations

févr. 2017 / juin 2017 ASSISTANTE DES RESSOUCES HUMAINES
MM BARCORDING
* Contacter les candidats 
* Gestion des CV en ligne 
* Recrutement des stagiaires 
* Réalisation d'entretiens 
* Contacter les universités et les agences de recrutement

févr. 2016 / CHARGEE DE COMMUNICATION ADJOINTE
FEVRIR 2017
* Organisation et communication des évènements (ex. Find Africa) 
* Community management (gestion des réseaux sociaux tels que Facebook, LinkedIn, 
Twitter) 
* Communication interne

juil. 2015 / août 2015 ASSISTANTE IMPORT­EXPORT
TNT EXPRESS INTERNATIONAL, CRETEIL
* Rédaction des documents import­export 
* Facturation commerciale et connaissement 
* Gestion des litiges clients 
* Contact avec les entreprises à l'international
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mai 2014 / juin 2014 ASSISTANTE D'EXPLOITATION LOGISTIQUE
GROUPE ESI, DEPARTEMENT FOOD & DRINKS, ROISSY­EN­FRANCE
* Aide et conseil dans le cadre de la rédaction des documents export 
* Négociation achat et réservation des prestations transport 
* Traitement des litiges client et prise de commande 
* Réalisation de l'imputation, de la facture et des relances clients

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 LICENCE LANGUES ETRANGERES APPLIQUEES AU COMMERCIAL
INTERNATIONAL ­ BAC+3
UNIVERSITE PARIS­EST CRETEIL (UPEC)

/ juin 2010 BACCALAUREAT STG ­ SPECIALITE COMMUNICATION & GESTION DES
RESSOURCES HUAMINES ­ BAC
LYCEE LEON BLUM

COMPETENCES

Pack Microsoft Office, Trello

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol

Italien Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Photographie, Voyage, Cuisine
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