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Madame, Monsieur, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2018 / déc. 2018 Stage d'observation
Mairie de Ris Orangis - Ris-Orangis (91)
En 3éme a la fin de I'année 2018, j'ai effectué un stage d'observation en mairie dans
le Cabinet du Maire.
L'optique était de découvrir le monde de la gestion et du travail informatique en créant
des documents
numériques a partir de données variées comme dans le cadre d'un voyage scolaire sur
Excel. D'autres
tdches m'ont été confiées comme gérer I'emploi du temps de Monsieur le Maire avec
ses secrétaires, ses
rendez-vous, répondre aux courriers lui étant adressé, les tamponner et bien plus
encore ! Improvisée en
Jjournaliste, j'ai interviewé un fonctionnaire : ce dernier, Chef de cabinet a pour qualités
professionnelles
l'organisation et la rédaction par son réle de diplomate. Disposant également d'une
action numérique,
ce dernier assure le réle de "community manager”, ot la gestion des réseaux sociaux
comme Facebook
a I'époque est assurée. Pour pouvoir accéder a ce métier, plusieurs profils (Sciences
politiques, Droit,
Communication, Economie ... ) sont acceptés. Par exemple, un Master (BAC+5) en
management des
politiques publiques y répond.

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2022 / Certification Pix; Cette année, j'ai passé la certification PIX afin de valider
mes compétences numeériques

/ Baccalauréat / Niveau bac en Etudes générales - BAC
Lycée général privé Notre Dame de Sion - Evry (91)

COMPETENCES

Excel, Facebook, BAC+5

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francgais
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