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Assistante Commerciale Export, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Stage Acheteuse
UFF ­ Boulogne­Billancourt
Analyse criticité contrats et criticité des fournisseurs 
Gestion Contrats cadres ­ contrats d'application 
Analyse contrats de prestations intellectuelles via outils 
internes 
Projet de mise en relation fournisseurs : PSEE via 
ACTRADIS

janv. 2016 / déc. 2022 Assistante Commerciale Export
RABOURDIN SAS ­ Bussy St Georges
Langue de travail : Anglais et Espagnol 
Gestion de Portefeuille clients (plus de 50 clients / 1,1M de 
CA/an) 
Relation grands comptes (BERGER TOOLS ­ UK / SYNDAL ­ 
Italie...) 
Participation à des salons et portes ouvertes (industrie / 
métallurgie) à l'international. (MoldPLas 2018) 
Réalisation notable : transformation de 40 prospects en 
clients pour 45K€ de CA entre 2017 et 2019

janv. 2015 / janv. 2016 Assistante Import/Export
SUCRES ET DENREES ­ Paris 8è
Gestion des devis, vérification des références, désignation 
et prix 
Collaboration étroite avec la filiale russe ­ Commandes 
d'équipements et pièces détachées 
Préparation des expéditions des marchandises et 
équipements vers la Russie (Cotation auprès des 
transitaires) 
Réalisation notable : Gestion autonome du projet d'achat 
d'une flotte de tracteurs (budget 10M€)

janv. 2012 / janv. 2015 Technicienne Informatique
HELPLINE ­ Ivrysur­Seine
­ Langue de travail : Anglais / Espagnol 
Aide et Formation des utilisateurs sur les ERP métiers 
Accor (RESAWEB, DATAWEB, FOLS, OPERA)

janv. 2007 / janv. 2012 Assistante Réservations
NOVOTEL ­ Sèvres
­ Langue de travail : Anglais / Espagnol

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2021 FORMATION ACHETEUR INTERNATIONAL ­ BAC+4 ­ BAC+4
Centre de Techniques Internationales (CTI)

/ juin 2007 LICENCE PROFESSIONNELLE GESTION TOURISTIQUE INTERNATIONALE
­ BAC+3
Université de Cergy­Pontoise
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/ juin 2005 BTS ASSISTANT SECRÉTAIRE TRILINGUE ­ BAC+2
Lycée Georges Braque (Argenteuil)

COMPETENCES

Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Académique

Français
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