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hôtesse d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2013 / juin 2013 Stage; Assistante
Réor à Arcueil Cachan (94)
Tâches : Accueil des clients, préparation de mailing, enrichissement de la base de 
données CRM, mise en ligne des nouvelles Informations, préparation de réunion, envoi
de mail et prospection auprès des clients pour les Journée Internationale de la 
Qualité Hospitalier et en Santé, création de document pour l'entreprise, aide à la 
préparation d'un Nouveau projet.

juil. 2012 / Vendeuse
Jacqueline RIU à la Défense
: CDD 3 semaines dans la société 
Tâches : Accueil des clients, vente, renseignement clients.

mai 2012 / juin 2012 Stage; Vendeuse
Jacqueline RIU à la défense en 2011
Tâches : Accueil des clients, vente, renseignement clients, réception des colis.

août 2011 / Assistante
société Synergie à Paris (16e)
Tâches : revue de presse (dépouillement quotidien des journaux à destination de la 
force commerciale de l'entreprise) 
Mise à jour régulière de l'annuaire de l'entreprise Synergie, tenu quotidienne du 
cour de bourse (graphique associer), Réservation de billets, accueil téléphonique et 
physique.

nov. 2010 / déc. 2010 Stage; Vendeuse
société Etam Lingerie à Paris (16e)
Tâches : Accueil des clients, vente, renseignement clients, réception colis.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2012 / juin 2013 BTS Assistante de Manager  BAC+2
Lycée Passy St Honoré Paris (16e)

sept. 2009 / juin 2012 BAC PRO Commerce  BAC
Lycée Louise Michel Nanterre (92)

sept. 2007 / juin 2009 Brevet
Collège Saint Charles Chauny

sept. 2004 / juin 2006 Collège Paul Eluard Nanterre (92)

COMPETENCES

Access, PowerPoint, Word, Excel, Outlook, Publisher, Free mind

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

cuisine , balade , pêche
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