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AGENT D'ACCUEIL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2021 / mai 2023 AGENT D'ACCUEIL en France
Institut le val mande (94)
­ Assurée l'accueil physique et téléphonique de l'Institut 
­ Veiller au bon accueil, le matin et le soir, des usagers (enfants et 
adultes) des services d'externat 
­ Accueille et orienté les patients du Centre de Santé Val Consult 
­ Géré le courrier « arrivée » (ouverture, tri, enregistrement) 
­ Géré le courrier « départ » (enregistrement) 
­ Géré le planning des réservations du parc automobile (gestion 
des clés des véhicules) 
­ Géré les clés des salles 
­ Géré les portables de garde 
­ Assurée la remise et la récupération des badges des agents lors 
de leur arrivée et leur départ à l'Institut 
­ Elaboration de la feuille hebdomadaire des astreintes & gardes 
administratives

janv. 2011 / déc. 2019 Sonatrach gpl Algérie

/ technicien intervention et prévention
GAZ PETROLE LIQUÉFIÉ
prévention avec les tâches suivantes : ­ intervention sur site 
avec moyen mobile (camion ps)ou moyen fixe (extincteur , 
skids , rideaux d'eau....) ­ Assistance travaux à chaud 
­ première secours avec des ambulances équipé 
­ surveillance des installations 
­ surveillance des installations (DCS) 
­ Vérification des extincteurs et les skids 
­ signature des permis de travail J­1

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ UNIVERSITÉ DES SCIENCES ET TECHNOLOGIES ORAN ALGÉRIE

/ BTS/DUT chimie industrielle ­ cadre européen numéro 5 ­ BAC+2
ENIC NARIC FRANCE

COMPETENCES

gestion des clés

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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