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Assistante comptable et administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2023 / oct. 2023

déc. 2021 / avr. 2023

mars 2021 / déc. 2021

mai 2012 / aolt 2019

Comptable Assistante/Stage

Experial Conseil

Saisie des pieces comptables papier

Saisie dématérialisée des piéces comptables
Pointage de Banque

Etablissement de déclaration de TVA

Gestion comptable des immobilisations et de la paie

Agent De Conditionnement

Agence Synergie

Alimentation de la chaine de conditionnement
Tri des produits Emballage des produits

Agence Synergie

03/2021 Association la SAP stage de validation de fin d'étude
12/2021

Diagnostic sur le projet de concession de Blériot plage
Sensibilisation sur I'écotourisme

Création de circuits touristiques et d'animation pour enfants
Participation au lancement du Crowdfunding afin de réaliser le
projet de I'habitat insolite .

Communication sur les réseaux sociaux

Agent Administratif Collectivités Locales

Boumerdes ,Algérie

Traitement de dossiers de mise en conformité des constructions
Lancement de projets ( appels d'offre )

Etablissement des cahiers des charges

Traitement du courrier

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ nov. 2023

/ mai 2023

sept. 2019 / juin 2021

/ juin 2020

/ juin 2010

sept. 2001 / juin 2005

Niveau IV- ID Formation Assurer les opérations comptables au quotidien
Préparer les opérations comptables périodiques Participer aux opérations
compta

Titre Professionnel Assistante Comptable

Master 1 et 2 parcours Ingénierie du Tourisme Littoral - BAC+4
Université de Saint Louis Boulogne sur Mer

Formation d'Agent polyvalent Aéroportuaire
Centre de formation Safe Handling Training

Diplome en Géographie et Aménagement de Territoire
Université des Sciences et de la Technologie Houari Boumediene , Algérie

Baccalauréat Sciences de la Nature et de la Vie - BAC
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COMPETENCES

SAP, Ciel, Ciel Gestion, Excel, Power point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
Francais Bilingue
Arabe Bilingue

CENTRES D'INTERETS
Sport, Voyage
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