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Hotesse d'accueil, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juin 2023

févr. 2022 / mai 2022

déc. 2021 / janv. 2022

févr. 2021 / juil. 2021

Hotesse d'accueil

KEYYO DE BOUYGUES TELECOM Clichy

Accueil physique et téléphonique des clients, prestataires et coursiers
Gestion de la logistique (réservation des salles de réunion)

Archivage des documents

Gestion de la logistique de la réservation de voyages (Avion, Train, Hotel,
Voiture et Taxi)

Hotesse d'accueil

LABORATOIRE BESINS-HEALTHCARE Montrouge

Accueil physique et téléphonique des clients, prestataires et coursiers
Gestion de la logistique (réservation des salles de réunions)

Gestion du courrier

Gestion des plis et colis

Hotesse d'accueil

RADIALL, ICADE, SALVIA Aubervilliers

Accueil physique des Visiteurs

Gestion du standard téléphonique appel entrant et sortant
Gestion du courrier

Gestion des plis et colis

Ambassatrice du Numérique

CCAS Villiers-le-Bel

Elaboration des projets numérique pour les personnes dgées
Construction et réalisation d'ateliers - Techniques pédagogiques
Organisation et adaptation des séances d'animations

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / aoiit 2023

sept. 2015 / juil. 2017

COMPETENCES

Baccalauréat Professionnel Accompagnement Soins et Service a la
Personne - BAC

Centre Européen de Formation France; Maison des Examens Créteil

Lycée Marcel Cachin Saint-Ouen

Décoratrice d'intérieur

Certi{cat d'aptitude professionnelle Assistante Technique en Milieu
Familial et Collectif}

Extranet, Excel, Word, Outlook

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Espagnol
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Francais
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