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Gestionnaire Paie et Administration du personnel, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2019 / sept. 2019 Responsable Recrutement pôle Finance
Adecco  Paris La Défense
 Gestion administrative des collaborateurs (DPAE, visites médicales, congés payés,
maladies, 
accidents, attestations, contrats de mission ...) 
 Sélection et délégation des candidats en adéquation avec les besoins des clients /
prospects 
(Contrôleur de gestion, Analyste financier, Comptable, Gestionnaire de Paie...) 
 Formation de stagiaires en recrutement Finance et Comptabilité 
 Rédaction, diffusion d'annonces de recrutement sur les supports adaptés et suivi 
 Réalisation de propositions commerciales et de candidatures par téléphone

nov. 2018 / mars 2019 Chargée Recrutement pôle Comptabilité/Finance
Adecco  Paris La Défense
 Présentation de poste et entretiens en recrutement collectif pour le client AXA (28
candidats) 
 Réalisation d'analyses de postes | Création d'emailing | Suivi des retours candidats 
(Contrôleur de gestion, Analyste financier, Comptables, Gestionnaire de Paie...) 
 Évaluation des compétences des candidats au travers d'entretiens et prises de
références 
 Actions de Sourcing : recherche des candidats potentiels sur les jobboards et auprès
des 
sources de recrutement (Élue meilleure sourceuse du mois de Janvier 2019)

juil. 2014 / juin 2019 Assistante Commerciale multimédia
Société Free  Colombes
 Traitement des réclamations | suivi et mise à jour des dossiers abonnés | Maintien à
niveau 
des connaissances par documentation | gestion des dysfonctionnements techniques de
niveau 1

avr. 2014 / juil. 2014 Assistante Administration des ventes
Groupe Arnould  Pantin
 Contrôle d'approvisionnement | Facturation | Gestion Électronique des Documents

sept. 2013 / janv. 2014 Réseau Clubs Bouygues Télécom  Meudon
 Facturation | Correspondante boutiques Réseau | Administration des ventes et
Informatique

oct. 2010 / janv. 2012 Ordonnanceur
Ordonnanceur RadioTélécom  Télédiffusion De France  Romainville
 Planification des interventions techniques | Gestion des accès aux sites et
infrastructures

mars 2010 / oct. 2010 Assistante Manager
Vente Unique  Le Pré Saint Gervais
 Gestion | Encadrement des services clients et SAV | Reporting des activités

sept. 2008 / janv. 2010 Conseillère clients Grands Comptes
EDF  Paris La Défense
 Analyse des consommations | Gestion des raccordements | Proposition de
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/ Membre
l'Association Nationale Française de la Paie et de la Finance sociale  ANFP 
Paris 02
 Rassemblement et interconnexion entre tous les acteurs de la Paie et de la Finance
sociale 
 Analyse des différentes propositions législatives ayant des impacts sur la paye

/ Attachée de gestion RH et Paie
ManpowerGroup TapfinMSP  Paris La Défense
 Référente pour HSBC, auprès des différents interlocuteurs (client/RH/manager/ETT) 
 Contrôle et transmission des dossiers et des éléments variables de paie 
 Réalisation d'Audits sur 10% des postes, contrôle dossiers compliance, vetting 
(Trader, Analyste financier, Responsable RH, Gestionnaire BO, Gestionnaire
succession...) 
 Mise à jour du tableau de bord / reportings hebdomadaire et mensuelle de l'activité 
 Gestion administrative du travail temporaire, implantation direct sur le site client
HSBC 
(Début et Fin de Contrat, RTT, Tickets restaurants, frais, congés payés, absences,
accidents...)

/ Gestionnaire Carrière et Paie
Mairie de ChevillyLarue  ValdeMarne (94)
 Gestion de la paie de A à Z (portefeuille : Cabinet du Maire, Élus, Direction des
Finances...) 
 Établissement des déclarations sociales mensuelles (DSN) 
 Gestion administrative carrière, formations, position administrative, temps de
travail... 
 Gestion administrative du personnel : contrats de travail, mutuelle, maladie, DAT,
DPAE... 
 Participation à la mise en œuvre de la politique de gestion RH de la Ville 
 Gestion des dossiers spécifiques RH selon un planning annuel (médaille, prime
annuelle...) 
 Établissement des actes administratifs : arrêtés, fiches CAP, titres de recettes,
mandats...

/ Gestionnaire Paie et Administration du Personnel
Renault  Le Plessis Robinson (92)
 Établissement de la paie sous SAP (portefeuille : 1500 salariés) 
 Récoltes et Saisie des éléments variables de paie | Contrôle de Paie 
 Traitement des départs avec congé mobilité| Solde tout compte 
 Gestion administrative du personnel : contrats de travail, maladie, congés,
informations Paie...

/ Consultante Paie BPO
SIRH CEGID  Aderhis  Montrouge (92)
Groupe Solutions 30 : 25 sociétés et 7 Conventions collectives. 
(CCN : Métallurgie, Syntec, Audiovisuelle, BTP, Telecom, Code du travail, Prestation de
service) 
 Production de la paie : calcul des charges, IJSS, TPT, AT, Congés, STC, DSN des 5 et
15 du mois..

/ Gestionnaire Paie
Cabinet In Extenso  BoulogneBillancourt (92)
Gestion portefeuille de 60 sociétés, 400 paies, 20 Conventions collectives. 
(CCN : Syntec, HCR, BTP, agences de Publicité, Automobile, Immobilier, Formation,
Code du 
travail, Prestation de service, Cabinets Médicaux, Commerce de gros, Restauration
rapide, 
Papeterie, Coiffure, Confiserie, Fromagerie, Fruits et légumes, Charcuterie,
Poissonnerie, 
Bijouterie) 
 Production de la paie : embauche, calcul des charges, DSN, IJSS, TPT, AT, Congés,
STC...

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ mai 2021 Formation SAGE PAIE & RH Confirmé  Normes 2021_Gestionnaire Paie 
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Logic Performance

sept. 2018 / juin 2019 Licence Professionnelle Gestion Comptabilité et Paie  BAC+3
Université Paris Nanterre

mars 2018 / juil. 2018 Bilan de compétences Reconversion Professionnelle  Validation métiers
de la GRH
Avea Partners

sept. 2008 / juin 2010 BTS Management des Unités Commerciales  BAC+2
Centre National d'Enseignement à Distance

COMPETENCES

Mac OS, Oracle, SAP, ADP, CEGID, Cisco, Citrix, HR Access, SAGE PAIE, Excel, Windows, Pack Office,
Outlook, Salesforce, Siebel, Silae, SIRH

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

Art, Lecture | Internet
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