
****** ********
12/12/1965 (58 ans)
Nationalité Française

** *** ** **** *** ********
Jougne (25370)
************
**************@*****.***

Assistante de direction trilingue RU ­ FR ­ EN, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / nov. 2022 Réceptionniste
Hôtel « Auberge du Coude » Labergement St Marie (25)

déc. 2019 / déc. 2019 Conseillère de vente
Boutique Okaidi Swiss SA, Lausanne, Suisse
Accueil, conseil, développement de CA, gestion, merchandising

oct. 2018 / janv. 2019 Formatrice préparation de TOEIC
Pyramidia Genainville (95)

août 2018 / juin 2020 Formatrice d'anglais
Acadomia Besançon (25)
Des cours privés pour les étudiants de niveau différent de 5ème à Terminale 
Approche individualisée et organisation d'enseignements en fonction des objectifs 
de l'élève, de son emploi du temps, de sa capacité d'apprentissage et de sa réception 
de l'information

nov. 2013 / nov. 2015 Assistante administrative
École Intercommunale Rochejean (25)
Assistance administrative au directeur : courrier, réception 
d'appels, préparation et suivi d'inventaire sur tableur Excel

févr. 2013 / févr. 2013 Conseillère de vente
École Intercommunale Rochejean (25)

mai 2012 / févr. 2013 Conseillère de vente
Boutique Kalina , Pully, Suisse
Accueil, conseil, développement de CA, gestion, merchandising

janv. 2012 / Interprète et traductrice assermenté
Cour d'Appel de Besançon en langue russe Cour d'Appel de Besançon ­
Besançon
Intervenir lors des interrogations pour faciliter l'échange

mars 2010 / sept. 2010 Conseillère accueil
Banque Crédit Mutuel
Accueil et conseil sur les produits bancaires et d'assurance

juin 2008 / août 2008 Assistante commerciale export
Magnum (25)
CA brut 2007 ­ de 2 à 5 millions EUR, 1500 références, 5000 clients 
Distribution des objets de décorations de la maison dans en Europe et en Suisse

févr. 2004 / déc. 2009 Hôtesse de caisse
Hyper U (25)
Encaissement et facturation, conseil sur les produits 

9 ans dans le domaine Enseignement/Traduction
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juin 2002 / sept. 2002 Réceptionniste
Centre de vacances ''Azureva" , Métabief, France
Accueil de la clientèle, gestion de la réservation et facturation

sept. 1999 / août 2001 Formatrice indépendante
Moguilev, Belarus

juin 1998 / août 1998 Interprète/Traductrice RU­EN
Association Humanitaire Américano Biélorusse, NC, USA ­ 2419 Kannapolis
Highway, Concord, NC 28027
Accompagnement des groupes des enfants biélorusses

sept. 1997 / août 2001 Professeur d'anglais
Institut de Jurisprudence ­ Moguilev, Belarus
9 groupes soit 300 étudiants encadrés 
Préparation des cours en respectant le programme et la progression pédagogique

déc. 1996 / mai 1997 Professeur d'anglais
Collège n°10, Sotchi, Russie
Enseignement d'anglais aux élèves de la 5ème à la Terminal comme une deuxième 
langue, concevoir les exercices, les travaux pratiques des élèves et évaluer leurs 
connaissances, mener le programme à des fins pédagogiques

déc. 1988 / déc. 1989 Assistante Responsable Stock
Centre d'Achat des produits de luxe , Kaboul, (Afghanistan)
Réception des marchandises et gestion des stocks 

7 ans dans le domaine Ventes

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Formation romande pour les interprètes (BE fr., FR, JU, NE, VD, VS);
Formation pour les interprètes intervenant au profit des autorités
judiciaires et
Ministère Public du canton de Vaud

/ juin 2016 Formation en droit administratif et pénal
La Compagnie d'Experts Judiciaires de Franche­Comté en partenariat avec la
Cour d'Appel de Besançon

/ juin 2008 Responsable en commerce internationale; diplôme niveau II, Licence
professionnelle Option Communication/Marketing ­ BAC+3
Institut de Management Européen des Affaires, à la CCI du Doubs

/ juin 2007 Licence Lettres et Sciences Humaines, spécialité Russe ­ BAC+3
Université Nancy 2

COMPETENCES

Tableur Excel, présentations PowerPoint, Traitement de texte, SAP, ERP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Allemand Elémentaire

Russe Bilingue

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Hiking, Mode, Linguistique, Voyages
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