
******** ******
19/10/1971 (52 ans)
célibataire, 3 enfants

** * *** *******
Auby (59950)
************
********.******@*******.***

Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2019 / Secrétaire
centre social d'Auby
Gestion de la garderie/crèche/centres de loisirs, recrutement, saisie des heures,
gestion 
administrative. Mise en place des ateliers enfants/parents/adultes.

mai 2018 / mars 2019 Responsable d'agence
SUP INTERIM à Henin Beaumont
interlocuteurs pour la planification des besoins et le suivi des intérimaires ;
recrutement, 
développement commercial. Piloter l'agence en travaillant en synergie avec l'agence
(équipe de 5 
personnes).

oct. 2010 / mai 2018 Responsable d'agence
PARTNAIRE à Douai (Agence de Travail Temporaire)
l'équipe, organisation de réunions, sélection des candidats et planifications des
formations. 
Relation commerciale avec les entreprises, négociation des tarifs (équipe de 15
personnes).

févr. 2006 / avr. 2010 Assistante de direction
HMI THIRODE
intérimaires ainsi que le planning des techniciens. Suivi des dossiers d'appel d'offre et
des 
chantiers en cours, accueil des fournisseurs, relances des impayés, saisie des
commandes, devis, 
courriers et compte rendus.

juin 2002 / janv. 2006 Assistante commerciale
société IMM NORD
saisie informatique des biens et rédaction des actes de ventes, gestion de
l'administratif de 
l'agence ; élaboration des publicités, gestion locatives des biens

mars 1999 / mai 2002 Assistante commerciale
KIABI
centrale et les magasins ; facturation, préparation des soldes et des nouvelles
collections ; 
encodage des nouveaux articles.

janv. 1997 / janv. 1999 Assistante commerciale
AUCHAN
préparation des foires aux vins, participation lors des sélections des produits, accueil 
fournisseurs et gestion du portefeuille.

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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