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Assistant administratif, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2021 / nov. 2021 Chargé de communication
ARCS (Anges Réunis pour une Conscience Solidaire)
* Utilisation WordPress et modification du site Internet 
* Dossier de presse destiné aux médias et à l'ONU 
* Participation à la charte graphique (création de 
documents,de visuels, choix des couleurs) 
* Réalisation de supports pour les réseaux sociaux et 
gestion des réseaux sociaux

janv. 2019 / Assistant communication
SNC (Solidarités Nouvelles face au Chômage)
* Réalisation d'articles courts sur les thèmes de la solidaritélmmersion professionnelle 
et du chômage 
* Rédaction de la nouvelle version des fiches d'information 
demandeur d'emploi / partenaires 
* Benchmark concernant le domaine associatif 
* Création de newsletter 
* Application de la charte graphique 

Réalisations

/ Office du tourisme de Saint­Germain­en­Laye
Traduction du site pour la version allemande

/ Carré Potager
* Conception du site 
* Rédaction des fiches pratiques et conseils sur les plantes 

Ex­stretch (Coaching et cours de sports) 
Travail de communication sur le marché : 
* Travail de réécriture des articles du site 
internet 
* Etude de marché sur le public visé

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2020 Communication et événementiel
Fac For pro

/ juin 2018 Assistant communication; Esprit de synthèse ­ BAC+6 et plus
AFPA

/ juin 2015 Master II LEA ­ Anglais & Allemand; Sérieux et rigoureux ­ BAC+5
Paris X Nanterre

/ juin 2013 Licence LEA ­ Anglais & Allemand ­ BAC+3
Paris X Nanterre

/ juin 2006 Bac Scientifique; Sociable et sait s'adapter ­ BAC
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COMPETENCES

WordPress, Facebook, Eventbrite, HTML, CSS, Pack Office *, Mailchimp

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Allemand

Français

CENTRES D'INTERETS

Randonnée
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