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HOTESSE D'ACCUEIL, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2010 / mai 2023 HOTESSE D'ACCUEIL
Pénélope
Réservations de billets de train, d'avion et précontrôle de la 
comptabilité chez Kinnarps.

sept. 2008 / sept. 2010 ASSISTANTE D'EDUCATION
Ecquevilly et Aubergenville 78
Surveillance cour de récréation, cantine, permanence. Ouvertures de 
grille, contrôle des carnets de liaison. Tâches administratives, 
rangement et classement de papiers.

oct. 2007 / nov. 2007 HOTESSE D'ACCUEIL polyvalente
Yvelines, Agence Pénélope
Remplacement des hôtesses en congé sur plusieurs sites, adaptation 
aux différentes consignes sur plusieurs sites, tenue des cahiers de 
tâches à effectuer, déplacements fréquents dans le département, 
standard, secrétariat divers, tri du courrier.

juil. 2004 / déc. 2005 HOTESSE D'ACCUEIL fixe
Technocentre RENAULT (78)
Tenue du standard de maintenance 11800, secrétariat divers, taches 
polyvalentes.

juil. 2003 / juil. 2004 HOTESSE D'ACCUEIL cheffe hôtesse
Château des Mesnuls (78)
l'accueil des clients, saisie des plannings, organisation des salles de 
réunion, réservation de chambres (Fidelio), participation aux réunions 
commerciales, secrétariat divers (classement, suivi des dossiers de 
séminaires).

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2002 / juin 2003  BAC+2
Ecole Professionnelle du Tourisme (78)

sept. 2000 / juin 2002 BAC Pro Commerce  BAC
LP Jacques Prévert (Versailles 78)

sept. 1998 / juin 2000 Précédé d'un BEP/CAP Vente Action Marchande  CAP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

Portugais
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