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Assistante administrative, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / déc. 2024 Assistante administrative
Ixina, Montévrain
SAV 
Gestion de la caisse 
Gestion des mails

janv. 2023 / Conseillère en Immobilier
IAD

janv. 2022 / Leclerc Bouche distribution Coulommiers
Impression affiches publicitaires

janv. 2018 / janv. 2022 Secrétaire Administrative
Ste Dufour, Crécy la chapelle
Gestion de la caisse 
Remise en banque 
Saisi BL / facturation

janv. 2018 / mai 2018 Assistante Administrative
Ste Imaging computer France Serris
Relance facture

janv. 2018 / Vendeuse
Carré Blanc Val d'Europe
Travail en équipe

août 2017 / sept. 2018 Assistante Administrative
Papstar France, Lognes
Fa ctura tion

janv. 1993 / déc. 2017 Assistante Administrative vente
Quincy Diffusion Quincy Voisins
Vente 
Encaissements / service client 
Travail d'équipe 
Saisi BL / facturation

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1980 CAP VENTE  CAP
CFA MEAUX

COMPETENCES

Ciel, Sage, LOGICIELS Microsoft, Office Word
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport en salle, Course à pied, Apprentissage de la guitare, Voyage
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