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CHARGÉE DE RECRUTEMENT EN ALTERNANCE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / sept. 2022 HÔTESSE D'ACCUEIL
UGGC Avocats, Paris
Gestion du standard téléphonique et des mails 
Gestion du courrier & des réservations des salles de réunion

janv. 2022 / déc. 2023 CHARGÉE DE RECRUTEMENT EN ALTERNANCE
Job Hospitality, Issy­les­Moulineaux
Rédaction et publication d'offres d'emploi 
Recherche de candidats 
Sélection des CV, publication et animation des réseaux sociaux 
Rédaction des mailings et newsletters 
Développement des relations­écoles 
Préparation du parcours d'intégration des nouveaux salariés.

janv. 2022 / STAGE MISSIONS RH & COMMUNICATION
Direction des Ressources Humaines Transdev SA, Issy­les­Moulineaux
Création de supports de communication interne 
Révision des fiches de poste de la filière Maintenance 
Participation à l'organisation de la journée de bienvenue RH et aux petits­déjeuners 
d'intégration 
Animation quotidienne de la newsletter RH

janv. 2022 / HÔTESSE D'ACCUEIL
Cabinet Flichy Grangé, Paris
Gestion du standard téléphonique & des réservations de salles de réunion 
Gestion du courrier et des plis par porteur.

janv. 2019 / déc. 2020 RÉCEPTIONNISTE EN REMPLACEMENT
Nemea Appart 'hôtel, Tours
Prise des réservations 
Gestion des plaintes & des encaissements

janv. 2019 / STAGE ÉVÉNEMENTIEL
Hôtel Majestic & Spa, Barcelone, Espagne
Création d'affiches, menus & étiquettes 
Mise à jour quotidienne du tableau Excel des différents types d'événements 
Accueil des groupes lors des événements 
Vérification du matériel dans les salles.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2023 Diplômée du Mastère Européen Management des Ressources Humaines;
Diplômée du Bachelor Européen Gestionnaire des Ressources Humaines ­
BAC+4
ENACO FIRST ONLINE BUSINESS SCHOOL, ROUBAIX

/ juin 2019 Niveau BTS : Assistant(e) Tourisme & Aérien ­ BAC+2
ECOLE INTERNATIONALE TUNON, TOURS
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/ juin 2014 Diplômée du Baccalauréat STMG option Communication et Ressources
humaines ­ BAC
LYCÉE GRANDMONT, TOURS

COMPETENCES

Excel, Power Point, Microsoft Word, Share point

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Courant

Italien Académique

Français

CENTRES D'INTERETS

Danse, Fitness
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