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Assistante RH Paie, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2019 / Assistante RH Paie
CMC Ambroise Paré Gpe Hexagone à Neuilly Sur Seine
travail, avenant, DPAE, visites médicales, gestion des congés, arrêts maladie, dossier
mutuelle, 
DAT via net entreprise, gestion absences). 
*Gérer les éléments variables de paie (frais, congés, Titresrestaurant, primes...) en
lien direct 
avec notre prestataire externe et contrôler les bulletins de paie. 
*Accompagner et conseiller les responsables de service dans leurs problématiques RH 
(identification des besoins, analyse de problèmes, proposition de solutions...). 
*Assurer et accompagner les recrutements (soignants, administratifs, alternants) en
lien direct 
avec les managers. 
*Plan de développement des compétences, assurer le suivi avec l'OPCO. 
*Entretiens annuels et entretiens professionnels. 
*Assurer une veille légale et conventionnelle en lien avec un cabinet comptable et la
direction. 
*Aider à la préparation des réunions du CSE. 
*Alimenter et suivre les tableaux de bord RH. 
*Interlocuteurs multiples employés, cadres et direction, interface salariés/direction, 
*Gestion des priorités, des urgences et du stress.

janv. 2017 / déc. 2019 Assistante RH ADP Paie
Laboratoires Juva Santé  PARIS 8 CDI

janv. 2015 / janv. 2017 Assistante RH ADP Paie
GLVimmo à Avon 77 CDI

janv. 2014 / oct. 2014 Assistante RH
AAST à Nanterre 92

oct. 2013 / déc. 2013 Assistante RH
L'Équipe 21 TV à Boulogne 92

mars 2013 / sept. 2013 Assistante RH
CEMEX Bétons France Services à Palaiseau 91 Intérim

sept. 2007 / mars 2013 Assistante RH Paies et Direction
COLUMBUS IT, filiale France, Nanterre, Paris 8ème , Paris 19ème

janv. 2004 / déc. 2007 Agent de Voyages
GROUPE AFAT SELECTOUR, Fontainebleau77

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2003 / juin 2004 Formation professionnelle Technicien Agence de Voyages
INFA de Nogent sur Marne 94
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sept. 2000 / juin 2002 BTS Gestion, Commerce et Informatique  BAC+2

/ juin 1999 BAC STT Actions et Communication Commerciales  BAC

COMPETENCES

Amadeus, CEGID, Compétences Informatique, Axapta, Microsoft Excel, Microsoft PowerPoint, Microsoft
Word, Microsoft Outlook, SILAE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Français

CENTRES D'INTERETS

Développement personnelle, Sport, Randonnées, Lecture, Chant
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