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Stage, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022/ MAIRIE DE GARGES-LES-GONESSE

(SERVICE EVENEMENTIEL)

Stage de 4 semaines en communication (TERMINALE)
- Participation a la préparation et au suivi budgétaire

- Participation a la mise en ceuvre de procédures

- Suivi des réunions liées au projet

- Mise en forme et diffusion du descriptif du projet

janv. 2022 / Stage
KIMIA&CO

Stage de 4 semaines en communication (TERMINALE)
Bénévole de I'association (référente artiste)

- Conception de mails (200 candidatures)

- Organisation et animation de réunions de suivi

- Gestion des appels téléphoniques

janv. 2021 / Stage
SOCIETE EMCO (SERVICE DE COMPTABILITE)

Stage de 4 semaines en gestion administrative (PREMIE'RE)

- Gestion des dossiers du personnel

- Vérification, traitement et classement des piéces justificatives
- Traitement de factures

janv. 2020 / RENAISSANCE

Stage de 4 semaines gestion administrative (PREMIERE)
Stage de 2 semaines en gestion administrative (SECONDE.)
- Traitement de factures

- Comptabilité

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2019 / juin 2022 Baccalauréat Professionnel - BAC

sept. 2019 / juin 2021 Attestation de réussite intermédiaire en BAC PRO - BAC
Colleége Henri Wallon (Garges-lés-Gonesse)

sept. 2018 / juin 2019 Diplome National du brevet des colléeges

sept. 2018 / juin 2019 Membre actif du CVC
conseil vie collége

sept. 2017 / juin 2019 Examens ASSR 1/2

/ BTS Communication en initial - BAC+2
FOFANA du lycée Jean Zay a Aulnay-Sous-Bois

COMPETENCES
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EXCEL, POWER POINT, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Espagnol
Francais
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