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Gestionnaire de paie, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2022 / mai 2022 Gestionnaire de paie
Metro
* Création des dossiers des nouveaux salariés dans le logiciel de paie. 
* Archivage dématérialisée de documents. 
* Création des dossiers dans le logiciel de paie à l'arrivée de nouveaux 
collaborateurs, gestion des déclarations d'embauche, rédaction des 
contrats de travail.

juil. 2021 / oct. 2021 Conseiller commercial
EDF d'Ile de France
* Gestion Back Office 
* Traitement des factures réclamations 
* Gestion des mails

mai 2020 / oct. 2020 Chargée de clientèle
Veolia eau
* Gestion téléphonique appel entrant 
* Traitement des réclamations 
* Utilisation du logiciel salesforce

sept. 2019 / déc. 2019 Chargée de clientèle
Allianz
* Gestion téléphonique 
* Traitement des réclamations 
* Utilisations de plusieurs logiciels 
* Création des agendas 
* Appel entrant

août 2019 / sept. 2019 Chargée de clientèle
ALD automotive
* Traitement des mails 
* Dispatcher les mails 
* Back office

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 Bachelor Gestionnaire paie et social ­ BAC+3
Ipac bachelor factory , Boulogne­Billancourt, 92

sept. 2021 / juin 2022 Titre professionnel Gestionnaire de paie
École Nuevo Créteil , Créteil, 94

sept. 2013 / juin 2015 Baccalauréat Gestion Administration ­ BAC
Lycée Auguste blanqui , Saint­Ouen

COMPETENCES

Excel, Powerpoint, Accès ­ Ciel, Ciel compta, Back Office
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport, Dance
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