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Agent de préparation, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2022 / Agent de préparation
MEDEF pour XEROX TECHNOLOGY SERVICES
Gestion des réserves, s'assurer qu'il ne manque rien, passer commande pour de 
nouvelles fournitures, jeter les fournitures inutiles. 
Reprographie, recevoir des commandes, et les faire en un temps donné (moins 2 
jours minimum). 
Gestion du courrier, recevoir plus d'une centaine de courrier par jour, les trier, 
distribuer, affranchir plus d'une centaine de courrier par jour. 
Créer des fichiers numériques pour chaque commande, créer des factures et 
transmettre les fichiers et factures numériquement aux clients.

déc. 2017 / Stage
école primaire à Fontaine des prés 1 à AulnaysousBois
S'occuper de l'administration en créant des dossiers, les trier, créer des 
étiquettes pour chaque élève. 
Prendre la responsabilité de plusieurs enfants pour plusieurs activités 
éducatives. 
Assister les professeurs et les aider dès qu'ils en avaient besoin. 

Bénévolat : chef d'une équipe de 5 à 8 personnes pour la conception de plusieurs 
projets divertissant et éducatif, accueillant un public allant de 3 à 50 ans en 
bibliothèque. 
Construire des activités manuelles et éducatives. 
Prendre la responsabilité d'un public, communiquer avec eux et être le plus 
pédagogue possible. 
Faire de la pub en créant des prospectus pour chaque activité afin d'attirer le 
plus de personnes chaque semaine. 
Être à l'écoute de l'équipe, comprendre les avis de tout le monde afin 
d'instaurer une bonne atmosphère de travail.

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2022 / juin 2023 BTS Analyse de Biologie Médicale  BAC+2
ENCPB : Ecole Nationale de Chimie, Physique et Biologie. 11,Rue Pirandello
75013 Paris

sept. 2021 / juin 2022 Licence Parcours, accès Spécifiques Santé  BAC+3
Faculté de médecine Sorbonne. 91105 Boulevard de l'Hôpital 75013 Paris

/ juin 2021 Baccalauréat spécialité Mathématique, Sciences de la Vie et de la Terre et
Physique Chimie  BAC
lycée JEAN ZAY. 12 Av. du Maréchal Juin 93600 AulnaySousBois
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Anglais Courant
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Espagnol Courant

Français Bilingue

Arabe Courant

CV référence 845139 généré par Clicandtour le 15/05/2024




